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REGIMENTO DA FACULDADE DE ODONTOLOGIA

INTRODUCAO

Art. 1° - A Faculdade de Odontologia do Instituto de Ciéncias da Saude (ICS)
da Universidade Federal do Para (UFPA), subunidade académica de formacédo
superior em graduacao e pés-graduacdo em Odontologia é disciplinada pelo presente
Regimento, seguindo o que determinam o Estatuto e o Regimento da UFPA.

TITULOI
DA FACULDADE, SEUS PRINCIPIOS E FINALIDADES

Art. 2° - S&o principios da Faculdade de Odontologia:

| - defesa do ensino publico, gratuito, de qualidade, laico e socialmente
referenciado;

I - universalizagdo do conhecimento;

Il - autonomia universitaria;

IV - gestdo democratica;

V - respeito a ética e as diversidades étnicas, culturais, sexuais e biologicas;
VI - pluralismo de ideias e pensamentos;

VIl - indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensao;

VIl - busca da exceléncia académica;

IX - defesa dos direitos humanos e preservacdo do meio ambiente;

X - compromisso social, fortalecimento das parcerias e didlogo com a
sociedade.
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Art. 3° - A Faculdade de Odontologia, com autonomia académica e
administrativa, tem como fins:

| - proporcionar o ensino de graduacao e de pés-graduacao latu senso, para a
formacdo de cirurgides-dentistas de acordo com esse Regimento e em
consonancia com o Estatuto e o Regimento Geral da Universidade Federal do
Pard, o Regimento do Instituto de Ciéncias da Saude e a Legislacéo vigente;

Il - realizar atividades de ensino, de pesquisa e de extensdo em seu especffico
campo cientifico e técnico, no ambito das ciéncias da saude e afins;

Il - formar e qualificar continuamente profissionais na area da Odontologia,
zelando pela sua formacdo humanistica e ética, de modo a contribuir para o
pleno exercicio da cidadania, da promoc¢ao do bem publico e da melhoria da
gualidade de vida, particularmente do amazonida.

Paragrafo anico. No desenvolvimento de suas atividades académicas, a
Faculdade buscara interlocugéo interdisciplinar e multiprofissional.

TITULO Il
DA ESTRUTURA E ORGANIZACAO DA FACULDADE

SUBTITULO |
DOS ORGAOS E CONSELHOS DELIBERATIVOS

CAPITULOI|
DISPOSICOES GERAIS

Art. 4° - As funcbes deliberativas e consultivas da Faculdade de Odontologia
sdo desempenhadas por 6rgaos: conselho, comissdes e camaras, cuja constituicdo e
o funcionamento sdo disciplinados em conformidade com as disposi¢ées constantes
no Estatuto, no Regimento Geral da Universidade e no Regimento do Instituto de
Ciéncias da Saude.

CAPITULOII
DO COLEGIADO DA FACULDADE
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Art. 5°- O colegiado é o 6rgdo maximo da Faculdade de Odontologia, de carater
consultivo e deliberativo.

SECAOI
DA COMPOSICAO E COMPETENCIA

Art. 6° - Compdem o Colegiado da Faculdade todos os docentes efetivos que
desenvolvem atividades docentes na Faculdade de Odontologia, representante
discente, representante técnico administrativo e representante dos técnicos
cirurgides-dentistas, em conformidade com os paragrafos 5° e 8° do Art. 7° do
Regimento Geral da UFPA.

8 12 Professores substitutos, visitantes e temporarios poderdo participar do
Colegiado com direito a voz e sem direito a voto.

Art. 7° - Compete ao Colegiado da Faculdade de Odontologia:

| - elaborar o Regimento Interno da Faculdade de Odontologia e submeté-lo a
aprovacéao do Colegiado do ICS;

Il - orientar suas a¢Bes de acordo com o disposto nas normas béasicas da
graduacdo aprovadas pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo
(CONSEPE);

lll - zelar pelo cumprimento do Projeto Pedagdégico de Curso;

IV - desenvolver sistemas de acompanhamento dos discentes de graduacéo,
visando orientar e direcionar sua adaptacao curricular e inclusdo educacional;

V - manifestar-se nos casos de recusa de matricula ou desligamento de alunos;

VI - elaborar, avaliar e atualizar os projetos pedagogicos dos cursos sob sua
responsabilidade;

VIl - elaborar o Plano de Desenvolvimento Institucional da subunidade em
consonancia com PDI da UFPA e PDU do ICS;

VIl - planejar, definir e supervisionar a execugdao das atividades
administrativas, de ensino, de pesquisa e de extensao e dos Planos Individuais
de Trabalho dos docentes;

X - acompanhar os programas das atividades académicas curriculares do(s)
curso(s) vinculado(s) a subunidade;

X - criar, agregar ou extinguir comissdes permanentes ou especiais sob sua
responsabilidade, especificando expressamente cada competéncia;

XI- propor a admissao e a dispensa de servidores, bem como modificacfes do
regime de trabalho;
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Xl - opinar sobre pedidos de afastamento de servidores para fins de
aperfeicoamento, capacitacdo e cooperacdo técnica, estabelecendo o
acompanhamento e a avaliacdo dessas atividades;

XIllI - solicitar a dire¢cdo do ICS e a Congregacdo, concurso publico para
provimento de vaga as carreiras de docente e técnico-administrativa e abertura
de processo seletivo para contratacao de cargos temporarios, em consonancia
com as normas da UFPA e com a legislagdo em vigor;

XIV - compor comissfes examinadoras de concursos de substitutos para
provimento de cargos ou emprego de professor;

XV - propor ao ICS critérios especificos para a avaliacdo do desempenho e da
progressao de servidores, respeitadas as normas e as politicas estabelecidas
pela Universidade;

XVI - manifestar-se sobre o desempenho de servidores, para fins de
acompanhamento e aprovacao de relatérios de atividades relacionadas ao
estagio probatdrio e a progressao funcional na carreira;

XVIl - elaborar proposta orcamentaria e o plano de aplicacdo de verbas,
submetendo-os ao ICS;

XVIIl - indicar ou propor membros de comissdes examinadoras de concursos
publicos para provimento de cargos ou empregos de professor, em
conformidade com a legislacdo vigente e as normas da UFPA;

XIX - manifestar-se previamente sobre contratos, acordos e convénios de
interesse da Faculdade, bem como sobre projetos de prestacdo de servicos a
serem executados, e assegurar que sua realizagdo se dé em observancia as
normas pertinentes;

XX - apreciar e deliberar sobre projetos de ensino, de pesquisa e de extensao
de interesse da Faculdade;

XXI - aprovar relatorios dos projetos de ensino, de pesquisa e de extensao;

XXII - decidir questdes referentes a matricula, a opcéo, a dispensa e a inclusao
de atividades académicas curriculares, ao aproveitamento de estudos e a
obtencao de titulos, bem como das representacdes e recursos contra matéria
didatica, obedecidas a legislacdo e as normas pertinentes;

XXIIl - coordenar e executar os procedimentos de avaliagdo de concursos
publicos;

XXV - representar junto ao ICS, no caso de infracao disciplinar;

XXV - organizar o processo eleitoral para nomeacdo de Diretor(a) e do Vice-

diretor(a) da Faculdade de Odontologia respeitado o disposto no Estatuto, no
Regimento Geral da UFPA e na legislacdo vigente;

XXVI - propor, motivadamente, pelo voto de dois tergos (2/3) de seus membros,
a destituicdo do(a) Diretor(a) e do Vice-diretor(a);
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XXVII - manifestar-se sobre pedido de remog¢ao e movimentacéo de servidores;

XXVIII - apreciar e aprovar o plano de ensino de cada Curso de Especializacao
Lato Sensu;

XXIX - apreciar as prestacdes de contas de cursos promovidos na Faculdade,
de contratos, de acordos e de convénios, bem como sobre projetos de
prestacdo de servigos;

XXX - acompanhar o tombamento dos equipamentos adquiridos com 0s
recursos dos cursos de especializacdo Lato e Stricto Sensu, projetos e cursos
de extensdo que encerraram suas atividades e encaminha-los para o setor que
necessitar;

XXXI-indicar ou propor membros de comissdes examinadoras de trabalhos de
conclusdo de curso (TCC);

XXXII - incentivar atividades culturais, sociais e de bem-estar dirigidas aos seus
quadros: funcional e discente;

XXXII - decidir sobre matéria omissa, na esfera de sua competéncia;

XXXV - cumprir outras atribuicdes decorrentes do prescrito no Estatuto e no
Regimento Geral da UFPA.

Paragrafo unico. Pelo menos uma (1) vez por ano letivo, a Faculdade devera
promover uma reunido plendria ou seminario, destinados especificamente a avaliagdo
da execucdo dos seus programas e projetos de ensino, de pesquisa e de extensao,
elaborando relatérios que serdo encaminhados as instancias superiores
correspondentes.

SECAOII
DO FUNCIONAMENTO DO COLEGIADO

Art. 8° - O Colegiado da Faculdade de Odontologia é presidido pelo Diretor(a)
e organiza-se em Cémaras de Ensino, de Extensao, de Pesquisa, Comissdo de
biosseguranca, Coordenacdo de Gestdo do SUS, de Pds-Graduacao e de Assuntos
Administrativos.

Paragrafo unico. Poderdo ser criadas comissdes, camaras ou grupos de
trabalho, especificando-lhes expressamente a competéncia e a legislacao do Instituto
de Ciéncias da Saude.
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Art. 9° - O Colegiado da Faculdade de Odontologia deve reunir-se
ordinariamente a cada més e extraordinariamente quando necessario.

Paragrafo unico. As reunides do Colegiado e de suas respectivas comissoes
devem ser realizadas dentro do horario normal de atividades da Instituicdo, salvo
motivo de for¢a maior.

Art. 10 - As reunides ordinarias poderéo ser convocadas pelo Diretor(a) ou seu
substituto com antecedéncia minima de dois dias Uteis.

8 12 A convocacao devera conter a ordem do dia completa ou, se for o caso, 0s
motivos que provocaram a convocacao;

§ 22 Somente sera admitida a ulterior inclusdo de item na pauta de reunido
quando o seu fato gerador for comprovadamente posterior ao ato de convocacgdo ou
de carater inadiavel.

Art. 11 - As reunides extraordinarias serdo convocadas pelo presidente do
Colegiado ou seu substituto ou, ainda, por metade mais um dos seus membros.

8 12 A convocacéo da reunido por metade mais um dos membros do Colegiado
sera proposta ao seu presidente, que a determinard nos termos deste Regimento;

8 22 Na hipotese do presidente do Colegiado, apos trés (3) dias uUteis da
apresentacdo do requerimento, ndo convocar a reuniao, os interessados poderao
promover essa convocagao;

8 32 Nas reunides extraordinarias so serdo discutidos e votados assuntos
constantes da ordem do dia.

Art. 12 - A frequéncia dos membros do Colegiado as reunides sera registrada
pela Secretaria Executiva da Faculdade, de acordo com os meios admitidos em lei.

Art. 13 - O membro do Colegiado que, por motivo justo, ndo puder comparecer
a uma reunido devera fazer a Secretaria Executiva da Faculdade a comunicacdo
devida, pelo menos vinte e quatro (24) horas antes da reunido, a fim de permitir a
convocacao do seu suplente, quando couber.

8 12 Nao havendo pedido de justificativa, a falta sera tida como nao justificada.

8§ 22 O membro do Colegiado que, sem justificacdo aceita, deixar de
comparecer a trés (3) reunides consecutivas ou cinco (5) alternadas podera perder o
respectivo mandato de representacéo.
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Art. 14 - Além de aprovacgles, autorizacdes, homologagfes e outros atos que
se completem em anotagdes, despachos e comunicacdes de Secretaria, as decisdes
do Colegiado poderao, de acordo com a sua natureza, assumir a forma de Instrucbes
Normativas e Resolucdes, a serem homologadas pelo seu Presidente.

Art. 15 - As reunifes do Colegiado poderao ser instaladas com a presenca de,
pelo menos, um terco (1/3) dos seus membros e, com esse numero, terdo
prosseguimento os trabalhos.

§ 19Se, ao atingir a ordem do dia, ndo houver quorum de metade mais um para
deliberacéo, a reunido sera suspensa por dez (10) minutos, apos o que se fara nova
contagem, deliberando-se, entdo, com qualquer quérum;

8 22 O disposto neste artigo ndo se aplica quando for exigido quorum especial
de dois tercos (2/3) do total de membros do Colegiado.

Art. 16 - As deliberagdes do Colegiado serdao tomadas por maioria absoluta dos
presentes a reunido, exceto nos casos em que for exigido quorum especial.

819 Além do voto quantitativo, o Presidente do Colegiado ter4 também, no caso
de empate, direito a voto de qualidade;

§ 22 Nenhum membro do Colegiado podera ter direito a mais de um voto,
excetuando-se a hipdtese prevista no paragrafo anterior;

§ 32 Caso algum membro do Colegiado tenha, de algum modo, qualquer tipo
de conflito de interesse no ponto da pauta, ele se abstera do direito a voto.

Art. 17 - A auséncia total ou parcial de determinada classe de membros do
orgao Colegiado ndo constitui impedimento para deliberacao.

Paragrafo unico. O disposto no caput deste artigo aplica-se as Comissoes.

Art. 18 - Sera exigido quorum especial de dois tercos (2/3) do total dos membros
do Colegiado:

| - para rejeicao de veto do seu presidente;
Il - para propor a destituicdo do Diretor da Faculdade e do Vice-diretor;

lll - para modificar o presente regimento.

Art. 19 - As reunides do Colegiado constardo das seguintes partes,
ordenadamente:

| - discusséo e aprovacéao de ata;
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Il - leitura de expediente;

Il - comunicagodes;

IV - proposicdes e indicacoes;

V - ordem do dia.

§ 12 Por iniciativa da presidéncia ou por requerimento de qualquer um dos

membros, desde que aceito pelo Colegiado, podera ser alterada a ordem dos
trabalhos;

§ 22 Somente sera admitida a ulterior inclusdo do item “o que ocorrer’ e a
apreciacdo de matéria dessa natureza, se o0 seu fato gerador for de relevancia
comprovada e absolutamente inadiavel.

Art. 20 - De cada reunido do Colegiado sera redigida uma ATA ou elaborado
registro proprio, com um resumo do seu desenrolar. Esse documento sera
apresentado ao Colegiado, juntamente com a convocacdo de nova reunido, em que
serd submetido a aprovacdo, e sera assinado pelo Presidente e pelos demais
membros citados como presentes em ATA.

Art. 21 - Discutida a ATA, ndo havendo quem se manifeste sobre esta, sera ela
dada como aprovada e, a seguir, subscrita pelo presidente, pelos membros presentes
e pela secretaria executiva da Faculdade.

8 12 As retificacdes realizadas na ATA serdo submetidas a aprovacao do
plenario;

§ 22 O prévio envio, no ato da convocacao, de cépia da ATA aos membros do
Colegiado dispensa a sua leitura em reuniéo;

8§ 32 Nenhum membro podera manifestar-se sobre a ATA por mais de cinco (5)
minutos, salvo condi¢cdes excepcionais;

8 42 Em casos excepcionais, a critério do plenario, podera ser adiada a
discussao e aprovacao da ATA.

Art. 22 - Em ATA devem constar, obrigatoriamente:

| - a natureza e o local da reunido, o dia e a hora de sua realizacdo e o nome
de quem a presidiu;

Il — os nomes dos membros presentes, com indicacdo de sua representacdo e
anotacdo dos ausentes, com ou sem justificativa;

lll - resumo da discussdo porventura havida a propésito da ATA da reunido
anterior e sua aprovacao;

IV - resumo do expediente;
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V - resumo das comunicagdes, proposi¢des e indicagoes;
VI - resumo das discussfes havidas na ordem do dia;
VIl - resultado das votacoes;

VIl - as declaracdes de voto e as matérias enviadas a presidéncia, por escrito,
com pedido de transcricao.

Art. 23 - Terminada a leitura do expediente, a palavra sera facultada a quem a
solicite para qualgquer comunicacdo, por um prazo maximo de trés (3) minutos,
prorrogavel a critério da presidéncia.

Art. 24 - As proposicoes e indicacfes deverdo ser apresentadas por escrito e
enviadas a presidéncia ou apresentadas oralmente em plenario.

Art. 25 - A ordem do dia sera destinada a exame, discussdo e votacao dos
assuntos relacionados na convocacgao da reunio.

Art. 26 - Todos os assuntos objeto de deliberacdo do Colegiado deveréo
previamente ser enviados as Comissfes, que os estudardo e sobre eles emitirdo
parecer, que sera submetido a discussao em plenario.

§ 12 O parecer sera redigido pelo relator ou, se este for vencido, por um membro
com voto vencedor, especialmente designado pelo presidente do Colegiado.

8§ 22 O parecer sera apresentado ao plenario, em reunido ordinaria
subsequente, salvo situacdo de urgéncia que, se devidamente fundamentada,
permitird a apresentacao deste em reunido extraordinaria, desde que esta seja antes
da primeira ordinaria subsequente.

Art. 27 - Os pareceres lidos e 0s recursos interpostos em uma reunido serao
discutidos e votados na reunido.

§ 12 Por iniciativa da Presidéncia ou a requerimento de qualquer um dos seus
membros, o plenario podera decidir sobre a discussao e a votacdo dos pareceres na
mesma reunido em que forem lidos, caracterizada, neste caso, a dispensa de
intersticio;

§ 22 Qualquer membro podera solicitar vista do processo, desde que o faga na
sessao em que ocorrer a leitura do respectivo parecer, ou na fase de discussado da
matéria, neste caso com a aquiescéncia do Plenario, devendo esta ser votada na
reunido ordinaria subsequente;
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§ 32 Concedida a vista do processo, o interessado devera restitui-lo a Secretaria
Executiva da Faculdade no prazo maximo de trés (3) dias Uteis, de modo que,
obrigatoriamente, seja incluido na ordem do dia da reunido subsequente, vedada nova
vista, salvo concordancia do plenério;

8 42 N&o sera concedida vista do processo a membros da Comissédo que
emitiram parecer sobre este, a menos que ndo tenham comparecido a reunido, por
motivo justificado.

Art. 28 - Para cada assunto da ordem do dia sera obedecido o seguinte
processo de discusséao:

| - somente os membros do Colegiado poderédo se manifestar;

Il - cada membro sé podera manifestar-se duas (2) vezes em cada matéria, no
tempo maximo de trés (3) minutos cada vez, salvo o relator, que podera dar
tantas explicacdes quantas solicitadas;

Il - quando houver convidados para participar das reunides do Colegiado,
agueles poderédo se manifestar acerca do assunto que motivou o convite;

IV - as emendas deverdo ser apresentadas por escrito e enviadas a
presidéncia;

V - encerrada a discussdo, sO podera ser usada a palavra para
encaminhamento de votagao.

Art. 29 - Os diferentes assuntos submetidos a votacdo, com destaque das
emendas apresentadas, serao individualmente discutidos e votados.

Art. 30 - Anunciado o resultado da votacdo, qualquer membro do Colegiado
podera fazer declaracéo de voto, que devera ser de carater breve e conciso.

Art. 31 - As decisBes administrativas do Colegiado que constituirem situacao
juridica nova tomardo a forma de Resolu¢cdes ou Instrucdes Normativas, a serem
homologadas pelo respectivo presidente.

Paragrafo Unico. De acordo com a sua natureza, as decisdes do Colegiado
poderdo traduzir-se também em aprovacles, autorizacdes, homologacdes e outros
atos.

Art. 32 - O presidente do Colegiado podera vetar as decisdes do Colegiado,
inclusive as de suas Comissdes, até o prazo de quinze (15) dias Uteis da decisao.

8 12 No prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da data da reunido em
que foi tomada a deciséo, o presidente do Colegiado comunicara o veto aos membros,

10
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indicando, sumariamente, suas razbes e convocando reunido do plenario a ser
realizada dentro de 5 (cinco) dias Uteis.

§ 22 Na reunido convocada para apreciar o veto, o presidente do Colegiado, em
documento escrito, detalhara as suas razées, destacando seus fundamentos legais e
0 interesse institucional.

8 32 Arejeicao do veto pelo voto de dois ter¢os (2/3) dos membros do Colegiado
implicara na aprovacgédo definitiva da deciséo vetada.

SECAO I
DAS COMISSOES E GRUPOS DE TRABALHO ESPECIAIS

Art. 33 - As Camaras, as Comissdes e os Grupos de Trabalho elegeréo os seus
dirigentes dentre os sernvidores que sejam membros efetivos, por maioria de votos do
Colegiado.

§ 12 Nas faltas e impedimentos dos dirigentes eleitos pelo processo indicado
no caput deste artigo, assumira a direcdo da comissao o0 seu membro mais antigo no
magisteério.

§ 22 Cada Comisséo ou Grupo de Trabalho tera, sempre que possivel, um (1)
técnico-administrativo e um (1) representante discente entre seus membros.

8§ 32 Todas as decisdes das comissdes devem ser submetidas a avaliacao do
plenario do Colegiado da Faculdade de Odontologia.

8§ 42 O(a) Diretor(a) podera propor a composi¢cado das Camaras, das Comissoes
e dos Grupos de Trabalho em casos de excepcionalidade administrativa e
posteriormente apresentar a proposta para apreciacdo do Colegiado.

CAPITULO I
DOS ORGAOS COLEGIADOS DOS PROGRAMAS DE POS-GRADUACAO

Art. 34 - Os Orgdos Colegiados dos Programas de Po6s-GraduaGdo s&do
disciplinados pelos respectivos Regimentos Internos, atendidas as disposi¢cdes do
Estatuto e do Regimento Geral da Universidade, bem como do Regimento do ICS e
suas Resolucoes.

Art. 35 - Os Cursos de Especializacao destinam-se a dar formacéo em setores
restritos do conhecimento, voltados para demandas especificas de profissionais de

11
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nivel superior, j& portadores do diploma de cirurgido-dentista reconhecido na forma da
lei.

Art. 36 - Os Cursos de Especializagdo sédo regulamentados por normas préprias
definidas pelo CONSEPE, respeitadas as diretrizes do Conselho Nacional de
Educacéo e do Conselho Federal de Odontologia.

Art. 37 - Os cursos de Especializacdo sao instituidos pelo CONSEPE, a partir
de projeto académico-pedagdgico devidamente justificado, aprovado pela instancia
decisoria de uma ou mais subunidades académicas e pela Congregacao do ICS.

Paragrafo unico. Nenhum curso poderd ser iniciado sem resolucdo do
CONSEPE, devendo a PROPESP elaborar as diretrizes para a analise e o julgamento
das propostas de novos cursos.

Art. 38 - Os Cursos de Especializagdo tém carater de terminalidade, com
duracdao minima de seis (6) meses e maxima de dezoito (18) meses, excetuados 0s
cursos com tempo minimo previsto em legislacdo especifica e 0s cursos da
modalidade de residéncia.

Art. 39 - Para obtencéo do Certificado de Especialista o candidato devera:

| - ter sido aprovado no elenco de disciplinas e atividades programadas no
projeto pedagdgico do Curso, devendo totalizar no minimo 360 horas.

Il - ter aprovacdo em Monografia desenvolvida sobre tema relacionado ao do
Curso;

Il - o trabalho de conclusdo de curso é opcional para os programas de
especializacdo lato sensu de acordo com a resolucdo do MEC n1, 06 de abril
2018, desde que realizado atividade de substituicdo como publicacéo de artigo
ou prova tedrica;

Art. 40 - Os cursos de Especializacdo devem ter um Coordenador e um
Colegiado:

§ 1°0 Coordenador de Curso de Especializacao obrigatoriamente deve ser um
professor efetivo em atividade, com titulacdo de Doutor na area do curso ou area afim;

§ 22 O Colegiado deve ser constituido por, no minimo, trés (3) docentes dentre
os integrantes dos cursos;

§ 32 O Coordenador do Curso de Especializagdo deve ser o responsavel pela
elaboracéo do projeto pedagdgico submetido a aprovagédo pela PROPESP;
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8 49 O Colegiado do curso é a instancia responsavel pelo acompanhamento,

orientacdo e supervisdo didatica e administrativa, cabendo-lhe a competéncia para
decidir sobre quaisquer assuntos relacionados com as atividades académicas
inerentes;

8§ 52 As decisdes do Colegiado dos cursos de Especializacdo devem ser

referendadas pelo Colegiado da Faculdade de Odontologia, seguindo as orientacdes
normativas da UFPA.

CAPITULO IV
DISPOSICOES COMUNS AOS ORGAOS COLEGIADOS

Art. 41 - S&o normas comuns ao 6rgdo Colegiado disciplinado por este

Regimento:

| - os representantes e 0s suplentes dos docentes e dos técnico-administrativos
devem ser eleitos pelo voto direto e secreto dos seus respectivos pares;

Il - os representantes e 0s respectivos suplentes dos docentes e técnico-
administrativos devem pertencer ao quadro efetivo de pessoal da UFPA e
exercerdo seus mandatos por dois anos, podendo ser reconduzidos, por
eleicéo;

Il - os representantes do corpo discente devem ser indicados conforme critérios
definidos pelo movimento estudantil em seus estatutos;

IV - os professores visitantes, os docentes substitutos e os docentes de outros
institutos com atividades curriculares na Faculdade de Odontologia com
contratos temporarios poderdo participar do Colegiado da Faculdade de
Odontologia, sem direito a voto.

SUBTITULOII
DA ADMINISTRACAO EM GERAL

CAPITULOI|
DA DIRECAO DA FACULDADE

Art. 42 - A Faculdade de Odontologia tem um(a) Diretor(a) e um Vice-diretor(a),

eleitos(as) em conformidade com o seu Regimento Interno e Resolucbes especificas,
para um mandato de dois (2) anos, podendo ser reconduzidos uma (1) vez por igual

periodo.
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Paragrafo Unico. Somente poderdo concorrer aos cargos a que se refere o
caput deste artigo, docentes efetivos, lotados na Faculdade de Odontologia,
preferencialmente, os portadores de titulo de Doutor.

Art. 43 - A nomeacdo de Diretor(a) e Vice-diretor(a) da Faculdade de
Odontologia é feita pelo Magnifico Reitor da UFPA, apds processo eleitoral definido
neste regimento.

Art. 44 - A coordenagdo académica do curso de graduacgdo é atribuicdo do(a)
Vice-Diretor(a) nos termos definidos em Resolucao ICS.

Art. 45 - Compete ao Diretor da Faculdade:
| - dirigir e representar a Faculdade;
Il - presidir o Colegiado;

Il - supervisionar, em conjunto com o0 Colegiado, as atividades académicas e
0s servicos administrativos, financeiros, patrimoniais e de recursos humanos;

IV - convocar e presidir as reunides do Colegiado;

V - cumprir e fazer cumprir, no &mbito da Faculdade, as disposi¢des do Estatuto
e do Regimento Geral da UFPA e do presente Regimento, bem como as
deliberagtes dos Conselhos Superiores da Universidade e da Congregacéo do
Instituto, sem prejuizo das demais normas vigentes sobre matéria de sua
competéncia;

VI - decidir sobre a lotagédo do pessoal técnico-administrativo, na Faculdade;

VIl - acompanhar as atividades de ensino, de pesquisa e de extensdo da
Faculdade, em conjunto com os 6rgaos competentes do Instituto;

VIl - assinar diplomas e certificados;

IX - instituir comissfes para estudos de temas e execucdo de projetos especificos,
com participacdo e anuéncia de docentes, discentes e/ou técnicos-administrativos;

X - adotar, em caso de urgéncia, medidas indispensaveis e resolver os casos
omissos, ad referendum do Colegiado, submetendo seu ato a ratificacdo deste
no prazo maximo de quinze (15) dias;

Xl - apresentar ao Conselho, até um més apds o encerramento do ano letivo,
relatério das atividades desenvolvidas, acompanhado de propostas visando o
aperfeicoamento das atividades da Faculdade, encaminhando-o a instancia
competente;

XI - representar a Faculdade de Odontologia na Congregacdo do Instituto de
Ciéncias da Saude.
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Art. 46 - Sado competéncias do(a) Vice-diretor(a) da Faculdade:
| - substituir o(a) Diretor(a) em suas faltas e impedimentos;

Il - colaborar com a direcdo na supervisdo das atividades didatico-cientificas e
administrativas da Faculdade;

Il - desempenhar as funcdes que lhe forem delegadas pelo titular ou
determinadas pelo Colegiado da Faculdade.

Paragrafo unico. Nas suas faltas e impedimentos, o(a) Vice-diretor(a) devem
ser substituidos pelo(a) decano(a) do Colegiado.

Art. 47 - Na vacancia tanto do Diretor como do Vice-Diretor, as atribuicoes
destes serao exercidas pelo decano da Faculdade, o qual tera até trés (3) meses para
a realizacao do processo eleitoral.

CAPITULO I
DA ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO DA FACULDADE

Art. 48 - Integram a estrutura académico-administrativa da Faculdade:
| - O Colegiado

Il - A Direcéao

il - A Coordenacgédo de Estagio

IV - A Coordenacdo Académica

V - A Secretaria Executiva;

VI - O Nacleo Docente Estruturante

VIl - A Biblioteca

812 O Colegiado é o 6rgao consultivo e deliberativo maximo da Faculdade de
Odontologia. Suas acfes e efeitos sdo de primeira instancia nas esferas gestora e
colegiada da Universidade.

§2° Compete as Coordenacdes e ao NDE: prestar a Direcdo da Faculdade o
apoio académico e administrativo necessarios ao desempenho das atividades de
ensino, de pesquisa, de extensdo, de planejamento e de gestao.
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Art. 49 - A Coordenacao de Estagio sera exercida por professor indicado pela
Direcdo da Faculdade

Art. 50 - S&o atribuicbes da Secretaria Executiva da Faculdade:

| - assistir ao Diretor e ao Vice-Diretor no exercicio das atribuicbes de suas
competéncias;

II - preparar correspondéncias, memorandos, oficios e demais documentos
oficiais da Direcao da Faculdade;

il - secretariar as reunides do Colegiado da Faculdade e outras determinadas
pela Direcéo;

IV - secretariar as solenidades de colacdo de grau;

V - atender e informar aos docentes e discentes sobre a tramitagdo de processos
ou documentos de seus interesses, bem como dar-lhes ciéncia, mediante
manifestacdo expressa, acerca dos resultados de seus pedidos;

VI - organizar, conservar e providenciar o arquivamento dos documentos da
Faculdade;

VIl - selecionar os documentos referentes a histéria dos cursos da Faculdade,
desde a sua origem;

VIl - providenciar o encaminhamento de expedientes e adotar medidas urgentes,
necessarias a continuidade dos servi¢os;

IX - apoiar a realizacdo de concursos publicos e processos seletivos;

X - promover a divulgacdo de publicacdes, eventos e calendarios de atividades
de ensino, extensdo e pesquisa da Faculdade;

XI - propiciar a atualizacdo das redes sociais da Faculdade de Odontologia;

XIl - registrar, por meio de protocolo, a entrada e a saida de documentos e
processos na Faculdade;

Xl - encaminhar, acompanhar e informar a tramitacdo dos documentos e
processos;

XIV - organizar as atividades do Servico Social nho que lhe compete,
administrando os servicos de triagem de pacientes e urgéncia/emergéncia em
consonancia ao projeto pedagdgico do curso;

XVI - gerir os sistemas académicos da Faculdade;

XVII - convocar, por ordem da Direcdo da Faculdade, os conselheiros para
reunides do Colegiado;

XVIIl - colaborar na coleta dos dados para a elaboragao do relatorio anual das
atividades da Faculdade;
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XIX - exercer outras atribuicbes compativeis com sua fungdo por ordem da
Direcao;

XX - vincular os docentes as respectivas turmas, conforme proposta de oferta de
mddulos e atividades curriculares;

XXI - expedir documentos requeridos pelos alunos acerca de suas atividades
académicas;

XXI - outras atividades compativeis com suas atribuicdes, que Ilhe forem
conferidas pela Direcdo da Faculdade.

CAPITULO Il
DA COORDENACAO ACADEMICA

Art. 51 - A Coordenacéo Académica compete:

| - planejar a distribuicdo da carga horaria dos docentes lotados na Faculdade,
em conjunto com o Instituto;

Il - desenvolver, em conjunto com a Coordenacdo de Planejamento e Gestao,
estudos de racionalizacdo académico-administrativa, elaborando manuais de
procedimentos;

Il - proceder a andlise e o acompanhamento dos Planos Individuais de
Trabalho dos docentes, propondo a Direcdo as medidas que se fizerem necessarias;

IV - apoiar o desenvolvimento de atividades de assessoramento a elaboracéo
de projetos politico - pedagogicos;

V - consolidar os relatorios das atividades académicas, a fim de subsidiar a
elaboracdo do relatorio anual da Faculdade, utilizando roteiro basico definido pela
PROPLAN,;

VI - articular com os 6rgéaos da UFPA visando a assegurar o fluxo sistematico
de informacdes na esfera de sua competéncia;

VIl - colaborar nas atividades de autoavaliagdo da Faculdade de acordo com
as diretrizes da UFPA,;

VIl - propor e implementar normas para o0 constante aperfeicoamento e
controle das suas atividades e servigos;

IX - coletar e organizar os dados de projetos e realizacbes da Faculdade,
visando a racionalizagdo, o desenvolvimento e o acompanhamento dos mesmos;

X - avaliar e controlar resultados de implantacdo de programas e projetos
académicos da Faculdade;

XI - organizar e manter atualizado o cadastro central das atividades académicas
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em andamento na Faculdade.

81° As Camaras de Ensino devem ser exercidas por docentes lotados na
Faculdade de Odontologia e tém como objetivos: desenvolver agdes voltadas para o
acompanhamento de atividades de capacitacdo e educacéo continuada; acompanhar
oferta e funcionamento de cursos de pos-graduacédo; analisar projetos de monitoria e
interinstitucionais com foco na formacao discente. Ao final de cada ano, a Camara
devera entregar a direcado relatorio quantitativo e qualitativo dos projetos em
acompanhamento.

822 As Camaras de Pesquisa devem ser exercidas por docentes lotados na
Faculdade de Odontologia e tém por finalidade estimular e promover a realizacao de
pesquisas na area odontoldgica, bem como supervisiona-las e avalia-las. Ao final de
cada ano, a Camara devera entregar, a Direcdo, relatorio quantitativo e qualitativo dos
projetos em acompanhamento.

832 As Camaras de Extensdo devem ser exercidas por docentes lotados na
Faculdade de Odontologia e tém por finalidade desenvolver planos de acao ligados
ao programa de extensédo da Universidade Federal do Para, em geral, e da Faculdade
de Odontologia, em particular. Ao final de cada ano, a Camara devera entregar a
direcéo relatorio quantitativo e qualitativo dos projetos em acompanhamento.

Art. 52 - O Nucleo Docente Estruturante (NDE) é 6rgdo de competéncia
executiva e consultiva que se centram na atualizacdo e na aplicagcao dos respectivos
Projetos Pedagogicos dos Cursos de Graduagcdo em Odontologia, abrangendo a
formacdo e a atuagdo dos egressos na pesquisa, no ensino e na extensdo, em
atencao ao disposto na Portaria n° 147, Ministério da Educacgao, de 02 de fevereiro de
2007.

Art. 53 - A Biblioteca da Faculdade de Odontologia compete:

| - cumprir e fazer cumprir 0 Regimento e os Regulamentos do Sistema de
Bibliotecas — SIBIUFPA;

Il - cumprir as Politicas de Formacdo e Desenvolvimento de Colecdes, de
Processamento Técnico e outras com padrdes, normas e procedimentos
estabelecidos pela Coordenacéo do Sistema de Bibliotecas — SIBI/UFPA,;

Il - elaborar o Regimento Interno de funcionamento da Biblioteca, em
consonancia com as normas e procedimentos do SIBVIUFPA;

IV - planejar, administrar, acompanhar e avaliar as atividades inerentes a
Biblioteca;

V - atuar de forma cooperativa, visando a melhoria da qualidade global dos
servicos e produtos das Bibliotecas integrantes do SIBIUFPA,;
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VI - promover 0 acesso equitativo da informagdo e a divulgacdo do aceno,
servigos e produtos;

VIl - coletar e sistematizar a producao cientifica impressa e em meio eletrénico
dos docentes e servidores técnico-administrativos gerada na Faculdade;

VIl - gerar relatorios especificos a fim de subsidiar a avaliagcdo, manutencao e
aprovacao de Cursos de Graduacgéo e Pés-Graduacéo;

IX - elaborar relatério anual com dados quantitativos e qualitativos, incluindo
avaliacdo critica do periodo, encaminhando-o a Direcéo da Faculdade;

X - apoiar fluxo das Camaras de Ensino, de Pesquisa e de Extenséo.

TiTuLo Nl
DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 54 - A Faculdade deve cumprir, anualmente, com as atividades académicas
e administrativas, cuja elaboracdo obedece aos parametros fixados nos calendarios
académico e administrativo da UFPA.

Art. 55 - Ao exercicio da funcdo de Direcdo e Coordenacfes deve dispor de
atribuicdo de carga horaria, de acordo com os parametros fixados pelas normativas e
resolucdes pertinentes do ICS.

Art. 56 - O Centro Académico é a entidade representativa do conjunto dos
discentes da Faculdade de Odontologia.

Art. 57 - A verificagao do rendimento geral dos cursos ministrados na Faculdade
obedece as normas do regime académico da UFPA.

Art. 58 - A frequéncia dos discentes as atividades curriculares deve ser
registrada pelos docentes e apurada pela Secretaria da Faculdade, de acordo com as
diretrizes estabelecidas pelo Regimento Geral e pela Congregacéo do Instituto.

Art. 59 - A Faculdade deve manter publicacdo com a finalidade de veicular a
producao cientifica do corpo docente e discente e servir ao intercambio cientifico em
nivel nacional e internacional, observada a legislacao pertinente.
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Art. 60 - A escolha do(a) Diretor(a), do(a) Vice-diretor(a), e a definicdo de seus
respectivos mandatos dar-se-a4o em conformidade com a legislacéo vigente, cabendo
ao Colegiado, nomear uma comissado eleitoral que irA estabelecer as normas e
procedimentos eleitorais pertinentes. Seguem algumas consideragdes:

| - o periodo para inscricdo de chapas sera definido pela comisséo eleitoral, ndo
devendo ser inferior a 15 dias e maior que 30 dias;

II - poderédo inscrever-se 0s docentes efetivos lotados na Faculdade de
Odontologia que estejam em plena atividade académica;

lll - os candidatos fardo suas inscricbes em chapas com nomes designados
para Diretor(a) e Vice-diretor(a);

IV - as chapas serdo submetidas a votacdo da comunidade da Faculdade de
Odontologia. Poderédo votar: docentes efetivos, discentes com matricula ativa e
servidores técnico-administrativos vinculados ao Curso de Odontologia;

V - Havendo apenas uma chapa inscrita, sera dispensado pleito eleitoral e os
candidatos serdo indicados pelo Colegiado da Faculdade, em reunido
extraordinaria, por aclamacao e encaminhado para conhecimento do Colegiado
do ICS e homologacédo do Reitor;

VI- A eleicdo sera realizada pelo sistema SIG-ELEICAO da UFPA ou outro
sistema que o0 substituir, em dias a serem determinados pela Comissao
Eleitoral;

VIl - A apuracdo sera realizada logo ap6s o encerramento e sera considerado
o percentual previsto em legislagdo especifica para votos de cada categoria
(Docente, Discente e Técnico-administrativo);

VIII - Os casos omissos serao analisados e resolvidos pela comissao eleitoral.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 61 - O presente Regimento podera ser modificado por proposta do(a)
Diretor(a) da Faculdade ou do Colegiado, aprovado em sessdao para esse fim
especialmente convocada e pelo quorum de dois tercos (2/3) da totalidade dos
membros do Colegiado.

Art. 62 - O presente Regimento, ap0s sua aprovacao, entra em vigor na data
de sua publicaco pela Secretaria Geral dos Orgéos Conselhos Superiores da UFPA.

Art. 63 - Ficam revogadas as disposi¢cdes em contrario.
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Profa Dra Liliane Silva do Nascimento
Diretora da Faculdade de Odontologia
Portaria GR 2024/2021
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