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MANUAL PARA ABERTURA DE CHAMADAS VIA SAGITTA

O objetivo deste manual é apresentar 0 passo a passo para abertura de chamadas via sistema
SAGITTA da UFPA. O SAGITTA permite a abertura de chamadas de forma automatizada, sem a
necessidade do deslocamento até a Secretaria do PPG. Dessa forma, o processo se torna mais rapido
e passivel de ser rastreado pelo solicitante, secretaria e coordenacdo do PPGBM. Atualmente, as

seguintes solicitacdes podem ser realizadas via SAGITTA:

| - Agendamento de Defesa ou Qualificagéo;

Il - Aproveitamento de Créditos;

Il - Entrega de comprovante de vacinacgdo contra a Covid-19;
IV - Prorrogacéo de prazo para defesa;

V - Solicitacdo de atividades complementares;

VI - Solicitacdo de declaragdes em geral;

VII -Solicitacdo de trancamento integral do curso.

Para realizar a abertura de qualquer uma das chamadas acima, é necessario:

1) Acesse o sistema SAGITTA atraveés do link: http://sagitta.ufpa.br;

2) Insira seu nome de usuario e senha (0 mesmo utilizado para 0s outros sistemas da UFPA);
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G'TTA % ENTRAR NO SISTEMA
Sistema de Atendimento

Entrar no Sistema

Bem vindos ao Sagitta, o Sistema de Atendimento ao Usuéario da UFPA.

. . ST 3 i Usuadrio:
O Sagitta apresenta os servigos institucionais através de um catdlogo de
servigos. Ao selecionar um servigo vocé obtem maiores informagdes do que se Senha:
trata, quem é o responsavel, qual o escopo e o horario de suporte. Entrar

Para auxilid-lo nos problemas e dlvidas mais comuns, mantenha-se atualizado = o= e
Atencdo: utilize o mesmo usuario e senha do SIG-UFPA

nas Perguntas Frequentes disponiveis no catdlogo de servicos. (SIGAA, SIGRH e SIPAC). N3o utilize as credendiais do e-mail
Para cada servico o Sagitta oferece uma lista de assuntos para os quais vocé da UFPA.

pode abrir uma chamada. Leia com atengdo o significado de cada assunto, pois

uma escolha incorreta pode atrasar o atendimento. O prazo de atendimento para Manuais:
cada assunto é especificado, assim como o perfil que pode solicita-lo. )~
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http://sagitta.ufpa.br/

3) Na pagina inicial, selecione “ICB — Instituto de Ciéncias Bioldgicas” ou clique em “Nova
Chamada” na aba superior.

£ Inicio =i Administracdo | «f Nova Chamada & Consulta

Buscar

J Gerenciar Chamadas 7 Atender Chamadas Minhas Chamadas

() OLTIMOS COMENTARIOS

(4% Busca Rapida de Assuntos
Busque um assunto por palavras-chave

Para encontrar mais facilmente os servicos oferecidos pela UFPA,
selecione a unidade prestadora logo abaixo:
ARQGERAL - ARQUIVO CENTRAL - BELEM
ASCOM-UFPA - ASSESSORIA DE COMUNICACAO INSTITUCIONAL - BELEM
CABAE - CAMPUS UNIVERSITARIO DE ABAETETUBA - ABAETETUBA
CALTA - CAMPUS UNIVERSITARIO DE ALTAMIRA - ALTAMIRA
CANAN - CAMPUS UNIVERSITARIO DE ANANINDEUA - ANANINDEUA
CBRAG - CAMPUS UNIVERSITARIO DE BRAGANCA - BRAGANGA
CCAPA - CAMPUS UNIVERSITARIO DE CAPANEMA - CAPANEMA
CCAST - CAMPUS UNIVERSITARIO DE CASTANHAL - CASTANHAL

CAMPSALINAS - CAMPUS UNIVERSITARIO DE SALINOPOLIS -
SALINOPOLIS

CTUCU - CAMPUS UNIVERSITARIO DE TUCURUI - TUCURUI
CBREV - CAMPUS UNIVERSITARIO DO MARAJO - BREVES - BREVES
CCAME - CAMPUS UNIVERSITARIO DO TOCANTINS - CAMETA - CAMETA
CEBN - CENTRO DE EVENTOS BENEDITO NUNES - BELEM
CIAC - CENTRO DE REGISTRO E INDICADORES ACADEMICOS - BELEM

CTIC - CENTRO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO -
BELEM

EMUFPA - ESCOLA DE MUSICA - BELEM
INEAF - INSTITUTO AMAZONICO DE AGRICULTURAS FAMILIARES - BELEM

I ICB - INSTITUTO DE CIENCIAS BIOLOGICAS - BELEM I

ICA - INSTITUTO DE CIENCIAS DA ARTE - BELEM
ICED - INSTITUTO DE CIENCIAS DA EDUCACAO - BELEM
ICS - INSTITUTO DE CIENCIAS DA SAUDE - BELEM
ICEN - INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E NATURAIS - BELEM
ICJ - INSTITUTO DE CIENCIAS JURIDICAS - BELEM

4) No espaco referente ao PPG-Genética e Biologia Molecular, selecione o tipo de chamada que
VOCé gostaria de abrir.

@ Solicitagdo de documentos @ segunda chamada @ segunda Chamada

@ Trabalho de conclusdo de curso - TCC @ Solicitagdo de documentos @ Solicitagdo de documentos

@ Trabalho de conclusdo de curso TCC @ Trabalho de conclusdo de curso - TCC

Programa de P6s-Graduacao PPG-Genética e Biologia @ Programa de P6s Graduacao

nreem

em Biotecnologia

@ Acompanhamento de Tese I e II
@ Aproveitamento de Créditos

@ Atividades Complementares

@ Defesas

@ outros assuntos

@ solicitagio de Documentos

@ Versdo Final Dissertagdo/Tese

3@ ppG - Neurociéncia e Biologia
Celular

@ Comprovante de vacinagdo COVID -19

Molecular

@ Agendamento de defesa ou qualificagdo.
@ Aproveitamento de créditos

@ Comprovante de vacinagdo COVID -19

@ Prorrogagdo de prazo para defesa

@ solicitagdo de atividades complementares
@ solicitagdo de Declaragdes em Geral

@ Solicitagdo de Trancamento Integral do
Curso

PROFBIO

@ Comprovante de vacinagdo COVID -19

st poG - Agentes Infecciosos e
parasitarios

@ Comprovante de vacinagdo COVID -19

v O LK

PPG - Zoologia

@ Comprovante de vacinagdo COVID -19



5) Dentro de cada opcdo, podera existir mais de um assunto. Por exemplo, na opcao

“agendamento de defesa ou qualificagdo™, ha dois assuntos: “agendamento de defesa” e

“agendamento de qualificacdo”. Selecione aquele que gostaria de criar clicando em cima do

nome.

£ Inicio =i Administragdo « Nova Chamada

7d Gerenciar Chamadas 7 Atender Chamadas

¢ Ereamen

Agendamento De Defesa Ou

Qualificagdo.

Unidade Provedora
INSTITUTO DE CIENCIAS BIOLOGICAS
Escopo

Alunos do Programa de Pés Graduagdo
em Genética e Biologia Molecular

Anexos
12} CADASTRO DE TRABALHO DE
CONCLUSAO - PPGBM

@ CADASTRO DE TRABALHO DE
QUALIFICACAO- PPGBM

@ FICHA CADASTRAL PARA DOCENTE
EXTERNO

@ mobELO DE COMPOSICAO DE BANCA
Alunos do Programa de Pés Graduagdo
em Genética e Biologia Molecular

Disponibilidade

@ Consulta | Buscar
7J Minhas Chamadas

g Selecione um assunto te ate

» Agendamento de defesa

Agendamento de qualificacdo

@ Agendamento de qualificagdo ‘

Preencha os formuldrios em anexo odelo de composicdo de banca examinadora” e
“cadastro de trabalho de qualificagdo™ para solicitar o agendamento. No caso de ter
docentes externos na banca preencha o formulario "ficha cadastral para docente externo”.

Prazo Estimado: 1 a 30 dias dteis
Quem pode
solicitar: Todos

6) Caso necessario, baixe 0s arquivos que devem ser anexados na chamada e preencha-0s. VVocé

sO podera anexar estes arquivos apos criar a chamada. Para crid-la, preencha as informacdes

solicitadas (aquelas indica

Chamada”.

< to de def

Agendamento De Defesa Ou

Qualificacdo.

Unidade Provedora
INSTITUTO DE CIENCIAS BIOLOGICAS
Escopo

Alunos do Programa de Pds Graduagdo
e Genstica o Riglogia Molocylar

Anexos
1] CADASTRO DE TRABALHO DE
CONCLUSAO - PPGBM

2 CADASTRO DE TRABALHO DE
QUALIFICACAO- PPGBM

@ FICHA CADASTRAL PARA DOCENTE
EXTERNO

@ MODELO DE COMPOSICAO DE BANCA

Alunos do Programa de Pds Graduagdo
em Genética e Biologia Molecular

Disponibilidade
24h por dia, 7 dias por semana

Suporte

das com uma estrela azul sdo obrigatérias) e clique em “Criar

jamento de qualificacs GSolicite atendimento

Unidade: ICB - INSTITUTO DE CIENCIAS BIOLOGICAS
Servico: Agendamento de defesa ou qualificagdo.
Assunto: Agendamento de qualificacdo
Solicitante: RAFAEL AZEVEDO BARAUNA
Telefone Contato: #
Co-Solicitante: @ Busque por nome ou e-mail

Interessados(as): El Busque por nome ou e-mail Adicionar

clara para facilitar o atendimento da sua

Solicitagdo: »

Criar Chamada Cancelar



7) Apos criada, vocé podera acessar a chamada novamente clicando em “Minhas Chamadas™ na
tela inicial do SAGITTA.

£ Inicio =i Administracdo «f Nova Chamada..Q\.Cansulta

Buscar

7J Gerenciar Chamadas 7] Atender Chamadag| 7/ Minhas Chamadas

') OLTIMOS COMENTARIOS

L\ Busca Rapida de Assuntos
|Busque um assunto por palavras-chave

Para encontrar mais facilmente os servicos oferecidos pela UFPA,
selecione a unidade prestadora logo abaixo:
ARQGERAL - ARQUIVO CENTRAL - BELEM
ASCOM-UFPA - ASSESSORIA DE COMUNICACAO INSTITUCIONAL - BELEM
CABAE - CAMPUS UNIVERSITARIO DE ABAETETUBA - ABAETETUBA
CALTA - CAMPUS UNIVERSITARIO DE ALTAMIRA - ALTAMIRA
CANAN - CAMPUS UNIVERSITARIO DE ANANINDEUA - ANANINDEUA
CBRAG - CAMPUS UNIVERSITARIO DE BRAGANCA - BRAGANCA
CCAPA - CAMPUS UNIVERSITARIO DE CAPANEMA - CAPANEMA
CCAST - CAMPUS UNIVERSITARIO DE CASTANHAL - CASTANHAL

CAMPSALINAS - CAMPUS UNIVERSITARIO DE SALINOPOLIS -
SALINOPOLIS
CTUCU - CAMPUS UNIVERSITARIO DE TUCURUI - TUCURUI

CBREV - CAMPUS UNIVERSITARIO DO MARAJO - BREVES - BREVES

CCAME - CAMPUS UNIVERSITARIO DO TOCANTINS - CAMETA - CAMETA
8) Ao entrar na chamada, anexe 0s documentos obrigatérios do PPGBM (quando necessario)
através da aba de comentarios. Vocé também podera indicar uma pessoa interessada na
chamada como, por exemplo, um discente ou docente do PPG.
Codigo: =1035272

Servigco: ICB > PPG-Genética e Biologia Molecular >
Agendamento de defesa ou qualificacdo. ,
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’/ == 11 DE MAR!
| Rafael Azevedo (Solictante) - 13:49 ‘

Chamada criada

Assunto: . Agendamento de qualificacdo
Data Abertura: 11/03/2022 as 14:00 5 @rafsel Azevedo (Solicitante) - 14:00
z 2 ” Cadastro
Prazo Estimado: 1 a 30 dias Gteis (22/04/2022 as 14:00)
Pendéncia: Sem pendéncia

Situacdo: Nova
Solicitacdo: Encaminho documentacdo para agendamento de
qualificagdo de mestrado.
Anexos:

Técnicos

Nenhum técnico(a) alocado(a)

Interessados(as): Busque por nome ou e-mai
Adicionar

RAT - RELATORIO DE ATENDIMENTO TECNICO A
Diagnéstico: N3o informado B I UGS

Atividades: NZo informado E

aca seu comentario aqu

« Anexar arquivo

Tornar Pendente Cancelar Chamada

9) Pronto! Sua chamada esta criada e 0s documentos necessarios para a sua solicitacdo foram

anexados. A Secretaria e Coordenagdo do PPGBM sera notificada e dar4 andamento ao seu



pedido. Vocé sempre podera consultar a situacdo da chamada acessando o sistema SAGITTA

em http://sagitta.ufpa.br e, na tela inicial, clicando em “Minhas Chamadas”.



http://sagitta.ufpa.br/

